
Les n u mér os de t él é p h o ne
des age nt s d u s er vi c e, de
mê me q ue l es n u mér os de f ax

r est er o nt i nc ha ngés. L' a dr es-
s e p ost al e d u s er vi c e r est er a
l a mê me a pr ès l e dé mé nage-

me nt, à s avoi r: Mi ni st èr e de
l a J usti c e, s er vi c e des ét r a n-
ger s, L- 2 9 3 4 L uxe mb o ur g.

RE C RUTE ME NTS
AU P RE S DE L' E TAT

E n vue de l a Pr ési de nc e l u-
xe mb o ur ge oi s e de l' Uni o n e u-
r o pée n ne a u pr e mi er s e mes-
t r e 2 0 0 5, l es dé part e me nt s

mi ni st éri el s s ui va nt s s e pr o-
p os e nt d' e ngager des e m-
pl oyés de l' Et at ( m/f ) à t âc he
c o mpl èt e et à d ur ée dét er-
mi née j us q u' a u 3 1 a o ût 2 0 0 5:

MI NI S TE RE D' E TAT
• E mpl oyé( e) de l a c arri èr e D
Pr ofi l s o u hai t é:

- s e ns de l' or ga ni s ati o n,
- c a paci t é de t r avai l l er de

ma ni èr e a ut o n o me,
- exc el l e nt e maît ri s e des t r oi s

l a ng ues offi ci el l es et de
l' a ngl ai s,

- MS- Offi c e.
• E mpl oyé( e) de l a c arri èr e

B1 – f o ncti o n de
c ha uff e ur/ h ui s si er

Pr ofi l s o u hai t é:
- maît ri s e des t r oi s l a ng ues

offi ci el l es,
- n oti o ns d' a ngl ai s,
- per mi s de c o n d ui r e c at ég o-

ri e B,
- exc el l e nt e a pti t u de à l a c o n-

d ui t e et b o n ne c a paci t é d' o-
ri e nt ati o n gé ogr a p hi q ue,

- b o n nes n oti o ns de l' o uti l i n-
f or mati q ue.

Les de ma n des s o nt à a dr es-
s er j us q u' a u 2 a o ût 2 0 0 4 a u
pl us t ar d à l' a dr es s e s ui va nt e:
Mi ni st èr e d' Et at

L- 2 9 1 0 L uxe mb o ur g

MI NI S TE RE D' E TAT
Ser vi c e des Mé di as et des
Co mmuni c ati o ns
• C har gé( e) de mi s si o n ( c ycl e

u ni ver si t ai r e c o mpl et ):
- u n i nt ér êt et des c o mpét e n-

c es da ns l e d o mai ne des
n o uve a ux s er vi c es de l' i nf or-
mati o n et/ o u une expéri e nc e

a u pr ès d' une i nsti t uti o n i n-
t er nati o nal e s er o nt c o n-
si dér és c o m me at o ut s.

Les de ma n des s o nt à a dr es-
s er j us q u' a u 2 a o ût 2 0 0 4 a u
pl us t ar d à l' a dr es s e s ui va nt e:
Mi ni st èr e d' Et at

S er vi c e des Mé di as et des
Co m muni c ati o ns
5, r ue Lar ge
L- 1 9 1 7 L uxe mb o ur g

MI NI S TE RE D E S AF F AI RE S
E T R AN G E RE S, D U
C O M ME R C E E XTE RI E U R, D E
L A C O O P E R ATI O N, D E
L' AC TI O N H U MANI TAI RE E T
D E L A D E F E N S E
Secrét ari at Gé néral –
Ser vi c e I nf or mati que
(réf. P RES/ S G/I NF)
• E mpl oyé( e) de l a c arri èr e D
Des cri pti o n des t âc hes:

- gar a nti r l e s er vi c e des uti l i -
s at e ur s ( as si st a nc e t ec h ni -
q ue),

- c o nfi g ur er et mai nt e ni r l e
par c i nf or mati q ue d u mi ni s-

t èr e et de s es mi s si o ns di -
pl o mati q ues,

- mett r e à j o ur l es si t es i nt er-
nes d u mi ni st èr e.

Pr ofi l s o u hai t é:
- l e p ost e r e q ui ert u ne gr a n de

fl exi bi l i t é, des c a paci t és de
t r avai l l er e n é q ui pe, u n
es pri t d yna mi q ue d' i ni ti ati -
ve et l e s e ns de r es p o ns a bi -

l i t é,
- u ne b o n ne maît ri s e des l a n-

g ues f r a nç ai s e et a ngl ai s e,
- l a c o n nai s s a nc e d u mo n de

P C et de s es péri p héri es ai n-
si q ue des a p pl i c ati o ns et
pl at e-f or mes i nf or mati q ues
us uel l es " Offi c e, Wi n d o ws
NT/ 2 0 0 0/ XP" est i n di s-
pe ns a bl e,

- u ne e xpéri e nc e da ns l es
t ec h n ol ogi es WWW( HT ML,
J ava), r és ea u TCP/I P,
L AN/ WAN, s er ve ur Novel l et
Wi n d o ws S BS Exc ha nge

2 0 0 0/ 2 0 0 3 s er a c o nsi dér ée
c o m me un at o ut.

Secrét ari at Gé néral – Ce ntr e
de Co mmuni c ati o n (réf.
P RES/ S G/ C O M M)
• E mpl oyé( e) de l a c arri èr e C
Des cri pti o n des t âc hes:

- as si st er da ns l a r éc e pti o n,
l' e nvoi et l a t r a ns mi s si o n de

mes s ages,
- as si st er da ns l' e nr egi st r e-

me nt des mes s ages.
Pr ofi l s o u hai t é:

- a pti t u de et vol o nt é de t r a-
vai l l er e n é q ui pe,

- u ne b o n ne maît ri s e des l a n-
g ues f r a nç ai s e et a ngl ai s e,

- di s p o ni bi l i t é de t r avai l l er
par é q ui pes s uc c es si ves et
d' êt r e r a p pel é( e) s e n de h or s
des he ur es de s er vi c e,

- exc el l e nt e c o n nai s s a nc e de
l' o uti l i nf or mati q ue e n
gé nér al .

Secrét ari at Gé néral –
Arc hi ves

(réf. P RES/ S G/ ARC H)
• E mpl oyé( e) de l a c arri èr e C
Des cri pti o n des t âc hes:

- as si st er da ns l a gesti o n
q uoti di e n ne d u c o urri er et
des ar c hi ves.

Pr ofi l s o u hai t é:
- s e ns de l' or ga ni s ati o n,

c a paci t é de t r avai l l er e n
é q ui pe, gr a n de fl exi bi l i t é et
moti vati o n,

- b o n nes c o n nai s s a nc es de l a
st r uct ur e de l' Et at
l uxe mb o ur ge oi s,

- b o n ne c o n nai s s a nc e de
l' o uti l i nf or mati q ue,

- b o n ne maît ri s e des l a ng ues
f r a nç ai s e et a ngl ai s e,

- de l' e xpéri e nc e e n gesti o n
d u c o urri er et de l' ar c hi vage
c o nsti t ue un ava nt age.

Secrét ari at Gé néral –
Ad mi ni strati o n i nt er ne

(réf. P RES/ S G/ AD MI N)
• E mpl oyé( e) de l a c arri èr e

B1 – f o ncti o n de
c ha uff e ur/ c o ur si er/ a p p ui
a d mi ni st r ati f

Pr ofi l s o u hai t é:
- maît ri s e des t r oi s l a ng ues

offi ci el l es,
- n oti o ns d' a ngl ai s,
- per mi s de c o n d ui r e

c at ég ori e B,
- exc el l e nt e a pti t u de à l a

c o n d ui t e et b o n ne c a paci t é
d' ori e nt ati o n gé ogr a p hi q ue,

- b o n nes n oti o ns de l' o uti l
i nf or mati q ue

Les de ma n des me nti o n na nt

MI NI S TE RE D E L A J U STI C E
SE R VI C E D E S E T R AN GE R S
Le p u bl i c est i nf or mé q ue l e
s er vi c e des ét r a nger s ( s ec-
ti o n i m mi gr ati o n) d u mi -
ni st èr e de l a J usti c e ( si s
act uel l e me nt 1 6, b o ul e var d
Royal à Luxe mb o ur g- Vi l l e)
dé mé nager a da ns s es n o u-
vea ux l oc a ux si s

1 2 – 1 6, ave nue Mo nt er e y
à Luxe mbour g- Vill e
e n dat e du 2 6 j uill et pr o-
c hai n.

A c ett e oc c asi o n l e s er vi c e
r est er a f er mé d u ve n dr e di 2 3
a u ve n dr e di 3 0 j ui l l et i ncl us.
Le g ui c het d' ac c uei l d u s er vi -
c e s er a de n o uvea u o uvert a u
p u bl i c, à l a n o uvel l e a dr es s e,
à parti r d u l u n di 2 a o ût e nt r e
0 8. 3 0 et 1 1 . 3 0 he ur es.
L' ac c uei l t él é p h o ni q ue s er a
égal e me nt s us pe n d u a u c o ur s
d u l un di 2 6 et d u mar di 2 7

j ui l l et. Il f o ncti o n ner a de n o u-
vea u à parti r d u mer cr e di 2 8

j ui l l et s o us l e n u mér o
47 8. 40. 40.

l a r éf ér e nc e d u p ost e bri g ué
s o nt à a dr es s er j us q u' a u 2
a o ût 2 0 0 4 a u pl us t ar d à

l' a dr es s e s ui va nt e:
Mi ni st èr e des Aff ai r es

Et r a ngèr es
S ecr ét ari at Gé nér al
L- 2 9 1 1 L uxe mb o ur g

MI NI S TE RE D E L' E D U C ATI O N
N ATI O N AL E, D E L A
F O R MATI O N
P R O F E S SI O N N E L L E E T D E S
S P O RT S
Ser vi c e des Rel ati o ns

i nt er nati o nal es
• E mpl oyé( e) de l a c arri èr e D
Des cri pti o n des t âc hes:

- r ec e voi r et r é p o n dr e a ux
a p pel s t él é p h o ni q ues,

- p h ot oc o pi er et a dr es s er l es
e nvoi s p ost a ux,

- r é di ger di ver s d oc u me nt s
(l ett r es, pr oc ès- ver ba ux,
c o m muni q ués de pr es s e,
g ui des …),

- gér er l es d os si er s,
- parti ci per à l' or ga ni s ati o n

des é vé ne me nt s de l a f ut ur e
Pr ési de nc e

l uxe mb o ur ge oi s e d u Co ns ei l
de l' UE,

- et a ut r es.
Pr ofi l s o u hai t é:

- s e ns de l' or ga ni s ati o n,
- c a paci t é de t r avai l l er de

ma ni èr e a ut o n o me,
- exc el l e nt e maît ri s e ( or al e et

écri t e) des t r oi s l a ng ues
offi ci el l es et de l' a ngl ai s,

- c o n nai s s a nc es de l' o uti l
i nf or mati q ue de t ype

MS- Offi c e ( Exc el , Wor d,
Ac c es s, et c. )

- l e p ost e r e q ui ert u ne gr a n de
fl e xi bi l i t é, des c a paci t és de
t r avai l l er e n é q ui pe, u n
es pri t dyna mi q ue
d' i ni ti ati ve et l e s e ns des
r es p o ns a bi l i t és,

- di s p o ni bi l i t é de t r avai l l er e n
de h or s des he ur es de
s er vi c e

- l a c o n nai s s a nc e des
i nsti t uti o ns
c o m muna ut ai r es c o nsti t ue
un at o ut.

Les de ma n des s o nt à a dr es-
s er j us q u' a u 2 a o ût 2 0 0 4 a u
pl us t ar d à l' a dr es s e s ui va n-

t e:
Mi ni st èr e de l' E d uc ati o n

nati o nal e, de l a F or mati o n
pr of es si o n nel l e et des S p ort s
S er vi c e des Rel ati o ns

i nt er nati o nal es
2 9, r ue Al dri nge n
L- 2 9 2 6 L uxe mb o ur g
Pe uve nt p ost ul er, l es c a n di -
dat ( e) s de nati o nal i t é l uxe m-
b o ur ge oi s e et
pour l a c arri èr e D: ti t ul ai r es
d u di pl ô me de fi n d' ét u des
s ec o n dai r es o u d u di pl ô me
de fi n d' ét u des s ec o n dai r es

t e c h ni q ues;
p o ur l e p ost e di vi si o n P RES/
S G/I NF: di pl ô me de fi n d' ét u-
des s ec o n dai r es o u di pl ô me
de fi n d' ét u des s ec o n dai r es

t e c h ni q ues di vi si o n t ec h ni -
q ue gé nér al e,
pour l a c arri èr e C: aya nt ac-
c o mpl i avec s uc c ès 5 a n nées
d' ét u des da ns l' e ns ei g ne me nt
s ec o n dai r e o u s ec o n dai r e
t e c h ni q ue, di vi si o n de l a f or-

mati o n a d mi ni st r ati ve et
c o m mer ci al e,
pour l a c arri èr e B1 : aya nt
ac c o mpl i ave c s uc c ès 3 a n-

nées d' ét u des da ns l' e ns ei g-
ne me nt s ec o n dai r e o u s ec o n-
dai r e t e c h ni q ue ,
o u bi e n pr és e nt er un c erti fi -
c at s a ncti o n na nt des ét u des
r ec o n n ues é q ui val e nt es par
l e Mi ni st èr e de l a F o ncti o n
p u bl i q ue et de l a r éf or me a d-
mi ni st r ati ve.

Les d os si er s de c a n di dat ur e
d oi ve nt êt r e ac c o mpag nés:

- d' u ne n oti c e bi ogr a p hi q ue
dét ai l l é e,

- d' u n c erti fi c at de nati o nal i t é
o u d' u ne p h ot oc o pi e de l a
c art e d' i de nti t é,

- d' u n e xt r ai t de l' act e de
nai s s a nc e,

- d' u n e xt r ai t d u c asi er
j u di ci ai r e dat a nt de moi ns
de de ux moi s,

- d' u ne c o pi e c erti fi é e
c o nf or me d u di pl ô me o u
c erti fi c at r e q ui s,

- d' u ne p h ot o pas s e p ort
r éc e nt e.

Une pr e mi èr e s él ecti o n s er a
f ai t e s ur bas e des d os si er s
r eç us.

7 5 5 - 2 3 / 7 / 2 0 0 41 2


