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Le woxx - journal hebdomadaire critique et indépendant, organisé sous forme de coopérative
autogérée - cherche son-sa futur-e

gestionnaire administratif-ve

a temps plein ou a temps partiel (entre 30 et 40 heures par semaine) pour la gestion
administrative de son entreprise.

L'entrée en fonction sera convenue en fonction de la disponibilité du-de la candidat-e retenu-e.

Profil du poste :

*  organisation et tenue du secrétariat administratif ;

. prise en charge des travaux de secrétariat social ;

*  organisation et tenue de la comptabilité ;

. établissement et suivi du budget ;

«  établissement de diverses statistiques ;

. organisation, préparation et suivi de réunions, notamment des réunions du conseil
d’administration.

Ce que nous attendons :

Le-la gestionnaire administratif-ve devra étre capable de réaliser de maniére autonome
I'ensemble des taches relevant des diverses facettes du profil du poste, méme si il-elle

pourra compter sur le soutien des membres de la rédaction, comme des membres du conseil
d'administration.

A part les connaissances du luxembourgeois, du francais et de l'allemand, a I'écrit et a l'oral, des
compétences au niveau informatique sont nécessaires.

Une expérience de plusieurs années dans la gestion d’'une petite entreprise sera un atout majeur
lors du choix du-de la candidat-e a retenir.

Ce que nous offrons :

La possibilité de participer au développement du woxx, avec salaire identique pour tou-tes

les collaborateurs-trices, sans chef-fe, dans un paysage médiatique luxembourgeois en forte
mutation.

Aterme, la possibilité d'élargir le profil du poste pour y intégrer la fonction de secrétaire de
rédaction.

Concernant l'organisation du travail, dans la mesure ou les exigences du woxx le permettent, la
prise en compte des besoins individuels notamment en ce qui concerne les horaires de travail et
le télétravail.

Si vous étes intéressé-e par ce poste passionnant, nous vous invitons a nous envoyer votre
candidature (lettre de motivation et curriculum vitae), exclusivement sous forme électronique,
a candidate@woxx.lu pour le 21 ao(t 2023 au plus tard.

SECTION IV : PROCEDURE

LE FONDS BELVAL

Conditions d'obtention du cahier des

charges :

Avis de marché Dossier de soumission a télécharger

gratuitement sur le portail des marchés

Procédure : européenne ouverte publics (www.pmp.lu).
Type de marcheé : services
SECTION VI : RENSEIGNEMENTS
Modalités d'ouverture des offres : COMPLEMENTAIRES
Date : 06/09/2023 Heure : 10:00
Autres informations :
SECTION Il : OBJET DU MARCHE
Conditions de participation :
Les conditions de participation sont
précisées dans les documents de

soumission.

Intitulé attribué au marché :
Soumission relative aux services de
gestion des déchets a exécuter dans
I'intérét de I'aménagement du
Batiment laboratoires ailes Nord et Sud
a Esch-Belval.

Réception des offres :
La remise électronique des offres
sur le portail des marchés publics

Description succincte du marché :
Gestion des déchets

(www.pmp.lu) est obligatoire pour
cette soumission conformément a la
législation et a la réglementation sur les

marchés publics avant les date et heure
fixées pour I'ouverture.

Date d'envoi de I'avis au Journal
officiel de I'U.E. : 13/07/2023

La version intégrale de I'avis
n° 2301510 peut étre consultée sur

[www.marches-publics.Iy

LE FONDS BELVAL

Avis de marché

Procédure : européenne ouverte
Type de marché : services

Modalités d'ouverture des offres :
Date : 12/09/2023 Heure : 10:00

SECTION Il : OBJET DU MARCHE

Intitulé attribué au marché :
Soumission relative aux services de
nettoyage a exécuter dans ['intérét de
I'aménagement du Batiment laboratoires
ailes Nord et Sud a Esch-Belval.

Description succincte du marché :
Nettoyage

SECTION IV : PROCEDURE

Conditions d'obtention du cahier des
charges :

Dossier de soumission a télécharger
gratuitement sur le portail des marchés
publics (www.pmp.lu).

SECTION VI : RENSEIGNEMENTS
COMPLEMENTAIRES

Autres informations :

Conditions de participation :

Les conditions de participation sont
précisées dans les documents de
soumission.

Réception des offres :

La remise électronique des offres

sur le portail des marchés publics
(www.pmp.lu) est obligatoire pour
cette soumission conformément a la
législation et a la réglementation sur les
marchés publics avant les date et heure
fixées pour I'ouverture.

Date d'envoi de I'avis au Journal
officiel de I'U.E. : 13/07/2023
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La version intégrale de I'avis
n° 2301511 peut étre consultée sur

www.marches-publics.Iy

LE FONDS BELVAL

Avis de marcheée

Procédure : européenne ouverte
Type de marché : travaux

Modalités d'ouverture des offres :
Date : 22/09/2023 Heure : 10:00

SECTION |1 : OBJET DU MARCHE

Intitulé attribué au marché :
Soumission relative aux travaux de
facade, toiture et faux plafond en
panneaux aluminium et photovoltaique
a exécuter dans l'intérét de la
construction des Archives nationales a
Esch-Belval.

Description succincte du marché :
Travaux de fagade, toiture et

faux plafond

SECTION IV : PROCEDURE

Conditions d'obtention du cahier des
charges:

Dossier de soumission a télécharger
gratuitement sur le portail des marchés
publics (www.pmp.lu).

SECTION VI : RENSEIGNEMENTS
COMPLEMENTAIRES

Autres informations :

Conditions de participation :

Les conditions de participation sont
précisées dans les documents de
soumission.

Réception des offres :

La remise électronique des offres

sur le portail des marchés publics
(www.pmp.lu) est obligatoire pour
cette soumission conformément a la
législation et a la réglementation sur les
marchés publics avant les date et heure
fixées pour I'ouverture.

Date d’envoi de I'avis au Journal
officiel de I'U.E. : 17/07/2023

La version intégrale de I'avis
n° 2301521 peut étre consultée sur

www.marches-publics.ly
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